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1. Фбщие положения о работе в информационной систоме
для обра3овательнь|х организаци й

8аш личнь:й кабинет в информационной системе *портал персонифицированного финансирования дополнительного обра-
3ования детей' - эт0 основной инструмент автомати3ации вь!полнения Бами [1равил персонифицированного финансирования
дополнительного образования 8ашего региона и !-!оложения о персонифицированном дополнительном образовании 3ашего
муниципалитета.

Фзнапомьтесь, пожалуйста! о принципами и основнь!ми особенноотями работь: в нём:

!|! 8 соответствии с [!равилами персонифицированнок) финансирования действия' у]и3аннь!е в пункте 3, совершае'
мь:е 8ами с исполь3ованием личного :ибинета явпяются юридически 3начимь!ми действиями в рамках систвмь!
персонифицированного финансирования. [|робь] и трон;!ровки (например, сертифнкация вь|думанной программь'!

фор м иро ва ние несу щвствую щ6го до говора) запрвще нь: ! ! !

['!еред началом работь; обязательгю убедитеоь, что в ра3деле "информация" - "$ведсния об о![?ни3?!_{ии,, вв8А8[ь! пРа-

вильнь!е сведения о 8ашей органи3ации. [1ри необходимости отредакгируйте сведения' ймейте в виду' что редактирование
части сввдений левого 6лока 8ам не доступно, их может поменять только оператор _ если это требуется, то направьте ему
ооответствующий запрос {свяжитесь о ним). 8аш личнь:й кабинет работает коррекгно лишь тогда, !Фгда 3аполнень! все под-

ра3дель! меню "инфрмация,.
3аполните раздел меню *информация, - <Адреса реали3ации образовательнь!х програцц. {вводите вручную от начала

до конца необходимый вам адрвс' чтобы на карте п0явилась точка геолокации). вь| не сможете установить конкретнь:й адрео

реали3ации программь!, пока не вв0день! адреса реали3ации 0бра3овательнь!х пр0грамм'

!алее с помощью личного кабинета 8ь: можете решать следующие 3адачи:
. добавлвние обра3оватёльнь!х программ в |{авигатор (нерез ра3дел меню *программь!)' - "6оздать п!ог!амм}я) и открытио

доступа детей к 3ачислению на обучение (создание групп' установление цены и пр');
. заключение договоров с уполномоченнь]ми организациями (перед 3аключением дрговора свяжитесь с муниципалитетом

или региональнь|м оператором' нтобь: узнать о наличии действующей уполномоченной организации на территории
муниципалитета, детей которого планируете обрать по своим обра3овательнь:м программам);

. 3ачисление детей на программь! (заклюнение договоров об обрении с детьми - обладателями сертификатов дополнитель-
ного образования (нерез ра3дел меню !оговоры);

. фрмирвание приложений к счетам на оплату (реестрь: +';етов)' необходимь:х для оплать!, ока3ь!ваемь!х 8ами услуг со
сгороны угюлномоченнь!х органи3аций (чер03 раадел 6нета) !-|роние раздель! меню являются вспомогательнь|ми'

Аля муниципальнь|х организаций - после регистрации на портале и внвсёния основнь!х сведений об организации

муниципальнь!м организациям нео6ходимо 6удет дождаться действий со сторонь! муниципалитета в системе по ука3анию
подведомственности Рреждения (если органи3ация имеет бюд)кетное финансирование) - см. инструкцию дпя о6ра3ова-
тельной организации (поставщика) для установления подведомственности. 1олько после этого муниципальная организация
сможетдобавлять бесплатньпе для детей программь! допопнительного образования, финансируемь! за о-;ёт средств муни_

ципального 3адания' в навигат0р' [1рограммь:, не включённь!0 муниципалитетом в ровстрь| бюркетнь:х программ, органи3а_

ции вправе направить на сертификацию региональному оператору {изменив реестр программь:) в реестр сертифицирован-
нь!х программ. 3атем необходимо будет заклгонить соглашение с уполномоченной органи3ацией муниципалитета, дети кото-

рого хотят обраться по программам вашей организации.
!пя государственнь!х организаций - после регистрации на портале и внесения основнь!х оведений об органи3ации

следующий шаг 
- 

добавление бесплатньпх для детей программ дополнительного образования в ре@стр бюркетньпх про_

грамм !-1Ф,{@. |аюке органи3ации вправо направить другие свои программь! на сертификацию р0гиональному 0перат0ру в

р88сгр сертифицированнь!х программ. 3атем необходимо 6удет3аключить соглашени0 с уполномоченной оргаг:изацией му-
ниципалитета! дети к}торого хотят обРатьоя по программам вашей органи3ации.

!ля коммерческих образоватольнь|х органшзаций после регистрации на портале и внесения основнь!х сведений об ор-
гани3ации следующий шаг - до6авление программ дополнительного образования в реестр сертифицированнь!х программ
|_!Ф!Ф (их сертификацию проводит региональнь!й оператор) и 3акл!очение фглашение с уполномоченной организацией муни-

ципалитета1 дети которого хотят обраться по программам вашой органи3ации.

2. !4нструкции по работе в личном кабинете образовательнь!х организаций
в Аис кРЁЁ€1Р свРтиФикАтов,

8оздание заявки на получение оертификата дополнительного образования в личном кабинете об-
ра3овательной органи3ации :

1 ' Ёажмите на раздел "6оздать заявц) в верхнем меню личного кабинета.
2. [.|'!аг 3: выФр двйствия с свртификатом. !ля пол}^.'1ения сертификата нео6ходимо 6удет на>кать на ссь!лщ "[1олучить серти-

фикат".
3. [||аг 4; вь:Фр муниципалитета. 8о вспль!вающем окне необходимо будет указать муниципалитет, в котором планируется

полРен и е р ебён ко м серт и фи ката допол н ител ьного об разован ия.
4. !'.!|аг 5: 3агюлнение 3аявки. впишите персональнь!е данные ре6ёнка в соответствующие поля 3аявки. !кажите контактную

инфрмацию 3аявителя. 8ьгборитв группу с0ртификата, на которую пр0тонду0т даннь:й ребёнок. [!одтвердите со-
гласие на обработку персональнь!х даннь!х и фап 3накомства с условиями предоотав'']ения' исполь3ования, пре-
кращения действия сертификата дополнительного образования, а таюке ['!равилами персонифицированное финан-
си рования (р е комендуем передать во3можность п роставит ь галоч ки самому заявител ю).

з



8 слуае подачи заявл8ния на получение сертифик|та ресёнком сгарше ]4 лет 3аполняются Ф|4Ф ребёнка, ставится галоч_

ка' чт0 ребёнок старше 14 лет и подаёт его самостоятольно, и 3аполняется Ф!,4Ф заявителя (Ф!4Ф самого ре6ёнка).
5. |{ажмите кнопк} *@1цравить'.
6. [1осл:е успешного со3дания 3аявки на электронную почц органи3ации будет отправлен бланк 3аявления на получение сер-

тификатдрполнительногоо6ра3ованияи логин и парольотличного кабинета ре6ёнка на портале-навигаторе. которь!8 вам
необходимо 6удет первдать 3аявит8л ю.

7' Распечатайте бланк 3аявления и передайте его на подпиоь родителю (ребёнку отарше 14 лет). 3аявитель в Ёашем присугст_

вии подпись!вает заявление. Ёео6ходимо проверить доцменть! на соответствие сведениям, представленнь|м в заявлении.
3аявление подписываотся принимающим лицом образовательной органи3ации, а заявителю отдается отрь:вной талон.
}аюке подписанное 3аявлени8 вместе с подтверждающими доцментами родитель м0жет принести в вашу органи3ацию

для дальнейшей их передачи в уполномоченный орган или уполномоченную организацию по ведению рееотра сертификатов
(ваша органи3ация при этом дрлжна 6удет в системе подтвордить полу.{ени@ дощментов от 3аявит8ля в системе) или ак1ива-

ции на их основ0 сертификата дополнительн0го о6разования' если у ваша органи3ация имовт доступ к пороональнь!м даннь!м.

|-!одтверждение получения документов от заявителя для получёния вертификата дополнительного
обра3ования в личном кабинете образовател ьной органи3ации :

[еред подтверждением получения документов по 3аявке ч8ре3 сиотему необходим0 проверить документь! на соответотви8
оведениям представленнь!м в заявлении' 3аявление подпись!вается принимающим лицом образовательной организации, а

заявителю отдаётся отрь:вной талон'
1. !ля того чтобы подтвердить полг.{ение доцментов ф сторонь! ааявителя в системе нео6ходимо вь;6рать ра3дел .[!оиск

3?яв(и "
2. Ёа странице поиска 3аявки введите номер заявки и номер нужного оертификата в ооответствующие поля. [1осле чего нажми-

те кноп!у "[1оиск".
3. Ёа огранице просмотра инфрмации о 3аявко для

"!окументь: получень!''
подтвер}!цония получения докумонтов от 3аявителя нажмите кнопку

4' 8о вспль:вающем окне необходимо подтвердить получение подписанного 3аявления от родителя (ребёнка старше
Ёажмите кнопц "ок'.

5. Ёа экране появится сообщение о6 усп0шно вь!полненном в действии сиотеме. 8 3аявке, по которой подтвер}{цено
ние докумен-,ов от 3аявителя появится сообщение о дате гюлучения документов и наименовании органи3ации,
приняла от заявителя доцменть!.
[1ослв создания заявки на полу-{енив сортификата дополнительног0 обра3ования и до момента активации сертификата у

рвбёнка рке будет во3можн0сть 3аписаться на интервсующую вго обра3оват8льную программу, но н0 будет возможности 3а_

ключить действующий договор на ату программу.

14 лет).

полРе_
которой

|'!одтверждение переональнь|х даннь1х (активация сертификата) через кабинет образовательной
органи3ации' имсющей доступ к персональнь!м даннь!м:
1. !ля тою чтобь: подтвердить персональнь!е даннь!о в заявл8нии на полу-{ение сергификата нео6ходимо вьпбрать раздел

*[1оиск 3аявки>.
2. [{а странице поиска 3аявки введите номер 3аявки и номер нркного сертификата в соответствующие поля' [1осле чего наж-

мите кнопц.[1оиск".
3. Ёсли 3аявка не прошла проверку персональнь!х даннь]х (информация, ука3анная в 3аявке1 отлича0тоя от информации.

указанной в подтверждающих документах), то нужно отка3ать по данной 3аявк8 в активации с0ртификата ребёнка с по-

мощью кнопки *отка3ать' на странице просмотра 3аявки. ['!осле успешной проверки персональнь!х даннь!х ребёнка, ука3ан_
ного в заявлении на полг.{ение сертификата дополнительного образования, на странице просмотра заявки нажмите кноп_

ку " |!одтвердить персонал ьнь!е данн ь!е'.
4. 8о вспль:вающем окне необходимо п0дтвердить ваши действия по подтверждению пероональнь!х даннь!х в системе. Ёаж-

мите кнопк} '$('.
5. Р{а экране появитоя сообщение об успешно вь!полненном в дейотвии оистеме. 9ертификат активирован и по нему можно

3ачисляться на образовательнь!е программь!' в том числе 3аключать договорь! на обрение.
]]огин и пароль от личного ка6инета ребёнка на портале-навигаторв 6ьпл направлвн на электроннь:й адрес 3аявителя' ука-

занный при со3дании заявки на получение сертификата, или обра3овательной организации, к0торая помогала 3аявителю
создать данную заявч, Рке после подачи элеюгронной заявки'

[1осле создания заявки на полРение сертификата дополнительного о6разования и до момента активации сертификата у
ребёнка уже будет во3можность 3аписаться на интересующую его образовательную программу, но не 6удет во3можности
подтвердитьо|ончательное 3ачислоние на вь:бранную обра30вательную программу, 3аключить договор-оферту.

3. !|о6авление образовательной программь! в навигатор (создание программь|}

8 разделе .[1рограммь:'' вь!берите пункт "6оздать программу>.
,[ля того нтобь: направить программу в реестр (форма "[.!аг 1"), поставьте гал0чку напротив нркного реестра и нажмито

кнопку "!алее", [1рограмму можно направить как в один или несколько рееотров.
Ёсли вь:бор "Реестра бюджетнь:х программ> неактивен, необходимо подтвердить подведомственность органи3ации

муниципалитету или свя3аться с ответственнь!м лицом в муниципалитете 3а внедрение персонифицированного дополни_
тельною образования, чтобьп он ука3ал подвед0мственность 8ашей органи3ации.

8 фрме .[.|аг 2' 3аполните основную инфрмацию о программе и нажмите кнопщ "!алее.. 0братите внимание на 3начок
.(!)"' при наведении на него вопль!вает справочная информация.

8 фрме,.|-[аг3' укажите муниципальноео6разование (далее }т/Ф), где 6удет реализовь!ваться программа. Ёсли программа
будет реализовь|ваться в ра3нь|х йФ' то необходимо её со3давать для ка)!цог0 !ч4Ф отдел ьно'



}кажите тип местности' в котором 6удет реали3овь!ваться программа' и нажмите кнопку "!алее". Ёсли программа будет
реали3овь!ваться в нескольких типах местности, то программу нео6ходимо со3давать для ка)кдого типа отдельно.

8 форме "[.!'!аг 4:' 3аполните оон0внь!е поля и 3агру3ите файл текста программь!' Фбратите внимание, что файл текота
программь. не должен превь|шать 10 мб. Ёоли файл с программой не загрркается' то воопользуйтеоь онлайн-ресурсами для
его с)катия и повторите 3агру3ц. !_1осле загрузки файла нажмите "!алее,.8 фрме "[1]аг 5" заполните во3растнь!е катек}рии детей и вь:берито кат8горию 3доровья. !ети с 983 (огранич8ннь!ми
возможностями 3доровья) эанисляются на адаптивнь!о программы. Ёсли одновременн0 обу-{аются дети с Ф83 и без Ф83'
то добавляйте программу для каяцой категории отдельно'

[1осгавьтв галочц, ес|'1и для подтверн{цения кат0гории 3дрровья требуется наличие медицинской справки' Ёажмите кнопку

"!але0".
[.|]аг 6: 8ведите сведения о ка)[!цом модуле образовательной программьг. Ёсли программа многолетняя рекомендуетоя ра3-

д8лять её на шюдули в соответствии с у.]е6ными годами' !йодуль - это непрерьпвная (малопрерь!вная) часть обра30-
вательной пр0граммь|. Ёапример, если занятия по программе проводятся в каникулярное только время' то нркно бу-
детсо3датьотдельнь:й модульдля каждого периода реали3ации программь| (для каждь;х каникул).

Ёаименование модуля. Рекомендуется назь!вать модуль в соответотвии с годами обрения.
Ёапример: '1 модуль- "['!ервьгй годобг{ения. или (первь;й класс",2 модуль- "3торой годобучения" или *[1ервь:й класс,, и т.д.

в поле.9исло месяцев !еали3?|{ии. укажито т0 количество месяцев аудиторной нагру3ки,3а кот0рое реали3уется даннь:й
модуль' }_1апример: еоли обг_1ение проходит о сентября по май, то укажите 9 месяцев.
8 поле "продолжительность реализации образовательной программь| в часах' укажите количестсю насов аудиторной

нагрузки по данному модулю.,[ля многопредметнь|х программ - укажитео6щее к0лич0ство часов по всём предмётам, реа-
ли3уемое в течение данного юда обучения.

8 поле "Фрганизация для реали3ации программьг обязуется предоставить педагогичесп|ого работника о харакгеристикой.
не меньше ука3анной": для того, нтобь: указать минимальньле треФвания к педагоц (-ам)' реализующему(_им) данную
программу нажмите кнопку (ввести". в появившемся окно 3ап0лните все поля.

6ледующие три поляобязательнь| к3аполн8ниютолько для р8есгра сертифицированнь]х программ' Ёсли программ0й н8
предусмотрено наличие индивидуального оопр0во)|(4ения дет6й или дрполнительного педаг0гического работника, то про_
ставьте в даннь!х трёх полях ноли. ,[ля бюджетнь:х программ эти г'!оля можно не 3аполнять, но при переводе программь! в

реесгр сертифи цирован н ь!х програм м их необходи мо будот ррзапол нить'
Фжидаемое минимальное и максимальное число детвй, о6рающихся водной группе 3аполните, исходя из обь:чной напол-

няемости группы'
[1оле .0жидаемь!е результать' освоения модуля' 3аполните в соответствии с содержанием программь!.

!ля др6авления нового м0дуля программь! нажмите на 3начок к{+]> или на (добавить модуль> в вертикальн0м м8ню слова'
!ля добавления средств обРения по обра3оватольной программе в фрме "[!]аг 7" нажмите кнопку "!обавить". 3 появив_
шемся окне введите необходимь!е средства обу{ения'

,{ля этого;
- Ёажмите на поле с комментарием в нём "9кажите средство о6рения,' Ёиже появится поле' в которое необходимо начать

вводить |{а3вание необходим0го средства обучения. €истема пр6дложит подходящие сродсгва обрения'
- йз появившегося списка вь:Фрите необходимое средство общения. Ёоли спиоок пуст' обратитесь к вашему региональному
оператору для добавления нркного средства о6учения в даннь!й описок.

- 3аполните поля: "(оличество единиц на группу> и .6т0пень исполь3ования'.

,{ля добавления нового оредства общения нажмите кнопку (добавить строку' и повторите дейотвия по добавлению средотва
о6г{ения, описаннь!е вь!ше.

!ля того чтобь! сохранить введеннь!е даннь!ео оредствах обу-{ения нажмите кнопку "6охранить"' 8 форме "[].]аг 7" появит-
ся введеннь:й 3ами список средств обРения по программе.

Бсли нажать кнопц (3акрь{ть'' окно с 3аполненнь!ми даннь!ми закро0тся без оохранения введенной 8ами инфрмации о
средствах обРения.

Ёажмите .!алее" в форме "[.|аг 7'.

3 форме "[.|..!аг 6" выберите из раскрь!вающёгооя описка тип документа, предоставляемь;й обра3овательной организацией
ре6ёнку при успешном освоении программь!.

[ля эавершения процесса оо3дания программь! и направления её в нркнь;й {-ь:е) реестр(-ь:) программ нажмите к!]0п-
к! "Фтправить программу в выбраннь!е реестрь!,. Ёсли после нажатия кнопки програп4ма не отправилась в нркнь:й реестр.
то, проверьтв полноту 3аполнения всех полей в форме со3дания программь!, до3аполните поля и повторите отправку про-
граммь|.

Ёоли 8ы не 3авершили процесс со3дания программь!' то можете оохранить её в черновиках, нажав на кнопку "6охранить как
черновик'.8дальнейшем программу и3 черновиков можно будет направить в нужнь:й реестр.

|-!осле принятия муниципалитетом решения по бюркетной программе по её включению в реестр программ по муниципальному
3аданию, данная программа п6р8мвстится на 3акладку .|-'|редпрофесоиональнь!е., "3начимьге", .Фбщера3вивающие* или

"Ёевошедшие в рееотр>.
[1осле принятия решения реги0нальнь!м оператором по сертификации программь|, она переместится на 3акладку *6ертифи-

цирован нь!е> или "Фтка3ано в серти фи к?!_{й й*.
причинуотка3а во вкпючении программь! втот или иной реестр можно будет увидеть в режиме просмотра этой программь!.
[1рограммь: на 3акладке .Фжидающие сертификации,' о |Фторь!ми уже раФтает р8гиональнь:й оператор1 окрашень! краснь!м

цветом и недооцпнь! для редакгирования.



4. 8несвние адресов и ка6инетов образов€!тельной организ ациу1
в навигатор |_!Ф!Ф

[|о-сле того' как о6разовательная программа 8ашей органи3€!ции до6авлена в навигатор, 8ам, в пеРвую очередь'
нео6ходимо вн8сти адреса реали3:|ции всех о6разовательнь!х программ 8ашей орй|низ€|ции. Без вн0сения даннойинформации в дальнейшем 6удет нево3можно 3ачислить двтей на программь. с использованиём сертификатов до_
пол нител ьного об разо вания (откр ь:ть 3а числ енив на программ ь:).

1. 8несите в навипатор аярвса рвали3ации о6разовательнь|х програм|\'|.
!ля этого в вашем личном ка6инете в ра3деле "йнформация' вь16ерите пункт *Адреса,.
3атем нажмите зелёную кнопц для добавления адреса:
8о вспльлвающем окошке начните вводить вру]ную по буквам необходимь;й вам адрес вашей органи3ации:
Ёисгома будвт предлагать вам варианть! при вводении адроса. вь! сможетв вьпбрать нвобходимь:й вам адр9с

емь!х, как только он появится в спискв.
[1оле выбора нужного адреса нажмите кнопку *6охранить'. Р{а карте при этом появится отметка

адреса. 11ри введении следующих адресов таюке воспользуйтесь зелёной кнопкой (с "плюсом.).внесению адреса! ука3аннь!е вышв.
8 списке введеннь!х адресов отметьтв *галочкой, - будет ли даннь;й адрес исполь3оваться для программ, мероприятий,

0ргани3ации"
Ёсли на карте не полРается указать точньпй адрес с нанесение геометки на карц, то 0тметьте *галочкой' то, что и6поль_

3уется приблизительнь:й адрес' а ниже укажит9 точнь:й адрес.

2.-8несите в навигатор кабинеть:, в которь!х будут реали3овь!ваться образовательнь|е программь; 8ашей оргЁ!низации'
!ля этого в вашем личном кабинете в ра3деле "[4нформация" вь!берите пункт *(абинетьп..
3атем нажмите зелёную кнопку ",[обавить новый. для до6авления нркного кабинета и прикрепления его к одн0му и3 адре-

сов реал и3аци и о6разовательнь!х программ орган изаци и.
8о вспльпвающем ок0шке внесит8 номер (название} кабинета, его 0писание (если это необходимо) и начните вводить вру1_

ную по буквам необходимь:й вам адрес вашей организации.
6исгема 6удет предлагать вам варианть! при введении адреса' 8ь; сможете вь:6рать ноо6ходимь!й вам адрес и3 предлагае_

мь|х' как только он появитоя в списке'
[1оле вь:бора нужного адреса нажмите кнопку .$охранить''
йнфрмацию о кабинете, Ё}о3можРю' редактировать (голубая кнопка с ккарандашом') и кабинет можно удалить.8нимание] 14спользуйте эту функцию только в случае наличия ду6лей й6инетов!!!
|-|роизойдёт удал6ние кабинета с заменой всех его суцествующих свяъзей.

и3 пр0длага_

геолокации сохраненного
й повторите дейотвия по

[!осле того как вь! внесёте адреса и кабинеть:, нркно будет
вить (изменить) основной адрес реали3ации программь! и при
пи3уются занятия.

продолжить подг0товку программ к 3ачисл8нию детей * доба_
добавлении групп в модули указать кабинеты' в которь!х реа_

3ачисление рвбёнка на образовательную программу {инструкция для образовательной организации).
[1еред наналом 3ачисления детей на образовательнь!е программь! убедитесь, что программь| подготовлень! к 3ачиолению

двтей сотласно инсгрукции "как подготовить о6разовательную программу к зачислению детей'.Ёвли у 8.ас не получае{пся о(пкрь,[пь 3ачс!сленце на проера!ому, по во3мох{'1ь'м.! прцчцнамц моеу{п 6ьсупь:_ Ёа модуль программь!' находящейся в реестре сертифициров]ннь:х программ' не установлена цена. ,{ля программ, нахо-
дящихся одновременно в Авух реестрах - бюркетнь:х и сертифицированнь!х пр0грамм' также устанавливается цена на все
модули, по кот0рь!м 3апланировано обунение детей, вне 3ависимости от решения органи3ации о зачислении на определён_
нь!е модули программ детей только за о;ёт муниципальнь!х услуг._ Ёе заполнен ра3дел "для договора" (раздел "йнформацйя' 

_ (сведения об организации"). 3аполните даннь:й раздел. оннеобходим для составления договоров на обрение.
_ Ёет возможности установить корректную цену.на программу (нормативная стоимость программь! до 200 рублей), так какмуниципалитет не внёс даннь!е о нормативной стоимости в сиотему. инфрмацию о сроках установления нормативнойотоимости на пРограмму, возможно' 3апросить в уполномоченном 0ргане (муниципалитете)'
- !{о созданьг группы и но внесень! адреса цинструйция *(ак подготовйть оорй*,'е,"'ую '!''р"''у к зачислению детей")'_ [1евозможно со3дать группу. 8 расписание грулпь! вносят неверное к0личеств0 часов' больш1/мень'" 

""й'у*''",*',, *
данном модуле при оо3дании программьг. Ёеобходимо поставить верное количество часов в расписании в соответотвиис указаннь!м количеством чаоов в программе.

[!орядок 3ачисл_ен ия ре6ёнка на образовател ь ную про гра м му :

1. 8 разделе "Фбг;ающиеся' нажмите кнопку "€озда!ь нБ*ую зап'с" на программу (логовор),,.
2' 8открьпвшемся окне 3аполните номер сертификата, 6амйлию, имя и отчество р"ье**а. [!ажмите кнопщ *[1роверить'.Ёслц сцсупема соо6щае,т' о 

'т'ом, 
ч'по пакоео серспифнкапа в сцс'пеа'е не!п, п1о во3мо'кнь!е прцчцньт 0анноао пре-

фпрехсёенс;я:
- Фшибка в пероональнь!х даннь!х' !точните правильность ввода номера сертификата, фамилии, имени иотчества по буквам'0ни должньг бь:ть такими же' как при ука3ании в заявлении на оертификат'
_ !анные о свртификатв но бь:ли отправл8нь! ууз АА( *Рвоотр оер'й6'*а'ов" в Ай8 .[]ортал пФдо- (для регионов. исп0ль-3ующих А[л1$ "Реестр сертификатов"). !_!еобходимо повторно отправить даннь!е в пФ!б чере3 личнь;й кабинет муниципа_литета в А!46 "Реестр сертификатов"'



3. [1осле этого система соо6щит инфрмацию о в03можностях для 3аписи на программь! по данному сертификату| пр0грам-
мь! и3 каких реесгров 6удут досгупнь! для 3аписи на обрение по ним, какой остаток средств на сертификате (или потенциаль-
ный номинал сертификата) доступен для 3апиои на пр0граммь! и3 рееотра сертифицированнь!х программ.8озможнооти сер-
тификата ребёнка определяет .[1оложение о персонифицированном доп0лнительном образовании> муниципалитета, вь!-

давшего сертификат данному ре6ёнц'

РА)|(ЁФ: [ри формировании :$аждой заявки на обученце по п.рограмме допол-!.нтельного обр43ованпя ччить:ваютса
возможности сертификата только на момент формирования этой заявки!

Рапример, направили 3аявку на обг]вние на крРкок Б!о'|, и на обу]ение по данной программе с сертификата бь:ли списань! де-
нежнь!е средства в резерв' и при направлении заявки на кружок [:,!р2 8ьг или родитель увидели, что средств для оплать! за
крркок [х!э2 не досгаточно' Ёсли родитель принима€т решение, что крркок ш92 для ею ре6ёнка интер8сне8 и 0н готов отка3аты
ся от 3аявки на кружок ш9], то 8ам (родителю) необходимо отка3аться (отменить) заявки на оба крркка [.'!э'1 и \!р2, чтобь;
сформировать 3аново 3аявку на крркок к02, учить!вая денежнь|е оредства на сертификате, вернувшиеоя с ре3ерва для оп_

лать; кружка [х!э1 .

Ёслц сцсгпема соо6щае'п о 
'пом' 

н:по к[екущее цсполь3ован(!е сер|па;факатпа (вь:6раннь:е проараммь!' на ко'порь|е
поёаньо заявки) не по3воляюп| ъапцса|{,ься на вь16ранну:о о6разовап'ельну|о проарамму). Ф6ь:чно э(т]о свя3ано с |пем'
чгпо 8ьг уясе вьт6ралц максцмальное чцсло проерамм' вклсочённьтх в анапо?цчнь;й реесглр' улц азрасхоёовала
сре8сгпва сергпафакатпа (зарезервцровалц поё пронс;е проераммь:)'' !по во3мо)кнь!е ['рцчцньл 0анноао преёупре>к-
ёенця:
_ 6ертификат уже 3аписалея (подал 3аявц) на максимальное число программ из реестра1 в котором находится данная пр0-

граммь!, на которую сейчас прои3водится 3апись.
- йуниципалитет (уполномоченнь:й орган) закрь!л возможность 3аписи на данную образовательную программу за снёт услуг
по муниципальному 3аданию. !'!еобходимо угочнить инфрмацию в уполномочённом органе (муниципалитете) установлон0
ли данно8 огранич9нив на пр0грамму.

_ [!о сертификату р{8 пр0и3ошла 3апись на максимальное !Фличество программ, предусмотренное [!оложением о !-1!Ф муни-
ципалитета.

_ 6оздаётся заявка на программу и3 недоступного для данного сертификата реестра программ. [1ри налинии 3аявок (догово-

ров) на программь! из определённь!х реестров программ другие рёестрь! программ могг стать недоступнь!ми для сертифи-
ката (утверждается ка)ць!м муниципалитетом в [1оложении о [-!!Ф).

- Фтсутствует возможность воспользоваться сертификатом в статусе "€еРтификат [1Ф", так как иочерпан лимит вь!дачи серти-
фикатов такого типа или достигнш максимальньгй объём об0спвчения сертификатов [1Ф в свя3и с настройками групп серти-
фикатов, внесённьпми муниципалитвт0м (уп0лном0ч8ннь!м органом) в своём личном кабинете.

- 3акончилиоь двнежнь!в оредства на оертификате.

4. Ёажмите кнопку <[1ерейти к записи в группу>. [1осле этого появятся поля для вь:бора нРкной для записи программь!, мо-
дуля и группь!. 8ь:6ерите и3 вь!падающих списков нужнь!е параметрь! для 3аписи ребёнка и нажмите кнопку "перейти к фор-
мированию 3?яв(и".
Ёслсо в сцс{пемё появц|пся вспль!ва[ощев окоц!ко с соо6щенс;ем: <8 пРоёРал/116е нвп оп|крь'!пьлх мо6улей, в ко]порь|ё
мо}1<но 3апцса!т!ь сергпвфс;кагп))' то сначала откройте 3ачисление по необходим0му модулю программь! (нажать голу6ую
кнопку "Фткрыть 3ачислениеР или "3ачисление"). Ёоли не получается открь!ть зачисление по программ8, т0 о3накомьтесь
с во3можнь!ми причинами возникшей у Бас проблемь! и вариантами её решения в начале данной инотрукции.

5. 3о всгшь:вающем окне вьп6ерите способ, которь|м р0дительжелает подать 3аявку на 3ачисление (доступнь!е способьг вь:-
делень! зелёньгм цветом). 8 зависимости от реесгра программ, в которь:й включена данная программа, и от во3можностей
оертификата' система предложит: закп|очить договор! используя денежнь|е средства сертификата' использовать предусмот_

р8ннь!е для сертификата муниципальнь!е услуги, лиф заключить *платньгй" договор' используя собственные средства'
_ [1ри вь;боре спосо6а подачи 3аявки на о6г.{ёнио с исполь3ованием муниципальнь!х услуг (предусмотреннь!х для реестра1
в котором нах0дится программа) ука)ките дац начала 0бучения и поставьте галочку, подтверждающую намерение роди-
теля создать заявку на общение по программе (родитель ведь подаёт заявку вместё с 8ами, без реального намерения данную
галочку не ставьте). |{ажмите кнопщ .6о3дать". 6фрмированная 3аявка на программу появится на закладке "3аявки,' в
ра3деле "ФбР;ающиеся" _ "списоко6рающихся по й3".

_ [1ри вь:боре способа подачи 3аявки на обрение с исп0ль3ованием д0нежнь!х сродств сертификата укажите дату начала
обрения и нажмите кнопщ "[1одс\.{итать'. Ёиже будр показань! раснётьп, стоимость обрения и порядок использования
средств сертификата по д0говору. Ёсли родитель согласен с условиями 0бучения по программ8, то поставьте подтверж-
дающую галочку и нажмите на кнопку *Ёаправить 3аявку>. 6формированная 3аявка на программу появится на 3акпадке
*Ф>кидающие подтверждения) в ра3деле "Фбучающиеся, -.Реестр дрговоров пФ".

6. [1одтверлцение 3аявки:,[ля подтверщдения 3аявки и регисграции 3ачисления ребёнка на программу в системе вь:берите
нркную 3аявку в р8естре заявок и перейдите на страницу просмотра 3аявки (знанок (глазок> на строке эаявки)' Фрганиза-
ция подтверждает 3аявки, как сфрмированнь!е для родителей нерез личнь:й кабинет органи3ации, так и самими родите-
лями через личнь:й кабинет ребёнка'
_ !ля подтверждения заявки и р€гиотрации 3ачисления на программу и3 р€есгра 6роджетных программ перейдите в ра3дел
"Фбучающиеся> - (<спис0к обрающихся по й3" на закладц ..!3д3цц,, 3атем на отраницу просмотра 3аявки (знанок <гла3ок>
на строке заявки).
Ёа странице просмотра 3аявки 8ьп сможете окачать 3аявление о 3ачислении (ссьглка *€качать заявление") для его заполне_

ния и подписания родитолем. после полнония подписанного 3аявления 0 зачислении от родителя подтвёрдит8 факг полре-
ния 3аявления от родителя в системе (посгавьте (галочц') возл0 "3аявление от 3аказчика пФ|1$8н9я. Ёажмите кнопку
*3арегистрир0вать 3аявление'' п0сле регистрации 3ачисл8ния 3аявка будет перемещена на 3акладку .!{е вступившие в си-
лу' или "0бгтающиеся' в 3ависимости от дать! начала обрения по программе.
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_ ,{ля подтвер){цения 3аявки и регистрации зачисления на программу из реестра сертифицированнь!х программ перейдите
в ра3дел "Ф6Р;ающиеся" - "Реестр договоров [1Ф" на 3акпадц "Фжидающие подтверждения}, 3атем на страницу просмот_

ра заявки (знанок кгалочка" на строко заявки). Ёсли нет причин отка3ать по 3аявке, то нажмите кнопку "[1родолжить"'
Ёа следующей странице будут показань| рао!]ёты, стоимость обрения и порядок использования средотв сертификата по

д0говору. 1аюже есть во3можн0сть о3накомиться с текстом договора-оферть! на о6учение по сфрмированной заявке на
программу (кнопка "предпросмотр договора''). |-|ри несогласии родит0ля с условиями договора и расчётами по оплате 3а
обрение по программе откажите по данной заявке (кнопка "Фтменить"). 11ри оогласии родителя с условиями договора про_

должите подтвер)цение заявки на обунение и нажмите кнопц "Ёаправить договФр зака3чику, и подтвердите 3аявку на обу_

чение в системе. [осле этого договор-оферта 6удет доступен для о3нак0мления с его условиями в личном кабинете ребёнка'
а 3аявка на обу_{8нис п8реместится на 3акладку .||одтверждённь!8".

Ёа странице проомотра договора, ожидающего подтверждение, доступно для скачивания и печати заявление о 3ачислении
на программу по ссь!лке со слова "форме"' Распечатайте и пвредайте на подпись родителю 3аявление (тапо<е родитель мо-
жет самостоятельно распечатать данное 3аявлениё и3 личною кабинета ребёнка и принести подпиоаннь]м в 3ашу образова_
тельную органи3ацию),

[1осле полунения подписанного заявления о 3ачислении от родителя подтвердите факт полрения заявления от родителя
в оистеме (поставьте <|-?|!Ф9(!> во3ле "3аявление от 3аказ;ика полРено'). [{ажмите кнопку "3арегисгрир0вать договор".
[1осле регистрации дрговор будет перемещен на 3акладш "Ёе вступившио в силу> цдц "!ействуюш{ие" в 3ависим0сти от дать!
начала обучения по программе.

Ёслц пр!! поа[!1верх!аенц0 3аяв'(ц на о6ученце в рфоеле вРеесгпр 6озоворов ||фп на 3акпааке в@>хс:ёающне пооп''
верх<0ень;яи (кнопка <1ро0олхсшгпь"), в сшсспеБ'е появ.!лось соо6щенце: к8ьусупавцп,ь офертпу по оанному 0оеовору
нель3я' пока в сцс{пему не ввеоень! реквц3ц!пь, 0оаовора, заклоочённоао мея{оу 8амц ц уполномоченной ореанц3а'
ца*ей, о6слухсивауощей сертпифслкатп на соо!пвё!погпву:оща[ перыо0н, то восполь3уйтесь инструкцией .Алгоритм 3аклюю-
чения соглаш0ния мо}ццу [1оставщиком образоват0льнь|х услуг и !полномочонной органи3ацией', и 3акл!0-{ите соглаш8ние
с уполн0моченной органи3аци9й по данному свртификац или п0торопитв уполномоч9нную органи3ацию внести рекви3ить!
3аключённого соглашения в систему нерез свой личнь:й кабинет.
8ажнь:е моменть! при подтверждении з€!явок на о6ученио.

Регисгрируйте 3ачисление в системе только при наличии подписанного от родителя 3аявления о зачислении'
Ёсли 3аявление на 3ачисление на сертифицированную программу, подписанное родителем,6удет утеряно1 то его можно

повторно распечатать на странице просмотра действующего или не вступившего в силу договора по ссь!лк0 *Ёсли 8ам необ-
ходимо распечатать 3аявление - жмите сюда,.

9бязатвльно проверяйте соотв0тстви9 в03раста ре6ёнка и его группь! 3доровья требованиям к 0бучающимся по вь!бран-

ной образоватвльной программ8.
!бедитесь, чт0 родитель не ошибоя в вь:бре программь! в момент передачи 8ам подписанн0го 3аявления о зачиолении.
}бедитесь' что родитель согласен на доплату за обуение, если такая будет необходима'

Ёш;и кнопка подтвер}{цения окончательного 3ачисления не активна, значит свртификат ребёнка в системе ещё не активиро-
ван. ['!одтверждение или отка3 в эаявке полноотью в зон0 ответственности органи3ации.

8. Бсли 3аявка на 3ачисление на программу бь:ла направлена р0дителем ошифчно, он передумал при вь]боре программь!'
во3расг рвбёнка или его группа 3дрровья не со0тветствуют тр0бованиям к обРаюцимся по вьгбранной обра3овательной про-

грамме, то 3аявку можно 6тменить, нажав кнопку "Фгка3ать" на странице просмотра заявки до её подтв@рждения. 9тка3аннь:е
3аявки по программам перемещаются на 3акпадку (отклонённь|е>.
Ёслц кошц6очно, 6ьол 3ак!т'очен ёоеовор на о6учёнце по сеР[пцфцццро€'анной пРоера|у!ме' то договор во3можно рас_
торгнгь (кнопка "Расторгнль договор> на странице просмотра договора). Расторжение договора осущвствляется с первого

дня месяца, следующего 3а меояцем направления уведомления о расторжении договора' и на "верную. пРогРамм! и3 реест_
ра сертифицированнь!х следует 3ачислить ребёнка не раньше первого чиола оледующёго месяца' чтобьг избежать двойного
списания денежнь!х средств с свртификата ребёнка.
8А)(Ё9: Родитвль имовт цр3можность отка3аться 9т !тоговора на о6ччение ре6ён:<а по сертифицированной программе
ранве чем за 20 дней до вступления договора в силу через свой личнь:й кабинет (кнопка "Фтказаться от договора"
на страницв просмотра договора).

9. Ёсли родитель решил сменить группу в рамках вьп6ранной программе' то в разделе "|-Руппь:, на странице просмотра
группь! найдите ребёнка, кот0рому ну)кно сменить группу и на)кмите кноп!{у *6менить г!}пп}я, Ёа отранице и3менения группь!1
вь:берите нРкную группу из выпадающего списка и нажмите кнопщ <сохраиить>' Ребёнок переведён в друцю группу в рамках
одного модуля.

10' Ёсли родит8ль решил прекратить обг!ени0 в группе' то органи3ация рук0водствуется правилами отчисления с пр0грамм
допол нител ьного обра3ования, угверждён нь:ми в данной ор гани3а ци и.
_ ,[ля осуществления отчисления через систему по программе в реестра бюджетнь:х программ необходимо вьпбрать нРкную
3аявку на о6Рение в ра3деле "6писок об}]ающихся по й3". Ёа странице просмотра заявки нажмите кнопку <прекраще-
ние обу{ения,. 8о вспльгвающем окне подтвердите свои действия по отчислению ре6ёнка с программь;. 3аявка п0ремес-
тится на 3акладц ..{р;ц9',

-,[ля ощществления отчисления через систему по программе в реестре сертифицированнь!х программ необходимо вь:брать
нркную 3аявку на обу.]ение в ра3деле "Реестр договоров [Ф"^ !_'|а сгранице пр0смотра д0г0вора нажмито кн0пку "Расторгнугь
д0ювор>' 8о вспль:вающом окнв подтвордите свои дейотвия п0 расторжвнию договора' указав причинь! расторжения д0_
говора"
Расторжение договора осуществляетоя с первого дня месяца' следующего за меояцем направления уведомления о растор-

жении договора. [ля юридическ}го 3акрепления расторж0ния договора скачайте и заполните бланк уведомления о растор)ке_
нии договора и передайте 3аявление 3аказ;иц услуг. '{оговор 

останется на закладке "действующие" А6 конца текущего ме_
ояца, но будет подовечиваться краонь!м цветом как вотавший на раоторж0нив' 8 первь:й день мвсяца, слсдующего 3а месяцем
направления уведомления о раоторжении договора договор перемеотится на закпадц "Раоторгнуть:е".
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для о6пазоватальнь:х опганизаций регионов. внедряющих персонифицированное финансирова|ие
или персонифицированнь: ! учёт

Ёсли ре6ёнок рке обунаотся в 8ашей образовательной организации по какой-либо программв дополнит8львого о6разова_
ния на втором, третьем и посл8дующих годах обг{0ния (то есть рке 3ачислен в органи3ацию, и в н0вом у-.]обном году просто
продолжает по программам и3 реестра бюркетньгх своё обунени8), т0 3адача его ука3ания как ранее 3ачисленного в инфор-
мационной системе должна решаться организациями. Ёа такие программь! и3 своего личного кабинета 8ам необходимо ука-
3ать этих детей как ранее зачисленнь!х. Родителям и детям и3 своих личнь!х кабинетов 3апись!ваться на обрение по таким-
программам не нркно.

$ля эспоео пео6хоацмо вь'полнц/1,ь сле6у;ощае ёейсупвця:
1. 8ь:бврите ра3дол "Фбг;ающиеся> и нажмите кнопку "}ка3атьдля программь! ранее 3ачисленного р0бёнка"'
2' 8открь;вшемся окне 3аполните номер сертификата, фамилию! имя и отчество рвбёнка" Ёажмите кнопку "пров8!ить..
3. ['1ооле этого появятся поля для вь:бора нужной для записи программь!, модуля и группь!' 8ьпберите из вь|падающих спис-

ков нркнь!е параметрь! для 3аписи ребёнка и нажмите кнопку (ооздать 3аявщ,'
4. 8о всплывающем окошк0 укажите дату начала обунения и п0ставьте галочку' подтверждающую намеренио создать заявку

на обрение по программе. Ёажмите кноп!у .6о3дать". 6фрмированная 3аявка на программу появится на 3акладке ,.$2д9цц,,

в разделе "Фбг+ающиеся> - (список обрающихся по &|3".
5' !ля подтвер}щения 3аявки и ука3ания в системе ранее 3ачисленного ребёнка на программу и3 реестра бюджетнь:х про_

грамм перейдите в раздел "9бР;аюциося> 
_ (списокобу-.]ающихся по |т:!3" на закладку.3аявки", 3атем на страницу просмот_

ра 3аявки (знанок '.1д336ц' на строке заявки)' Ёа странице просмотра 3аявки 8ь: сможете скачать 3аявление о 3ачислении
(ссьплка "€качать эаявление") для его 3аполнения и подписания родителем, если ранее не брали его от родителя по каким-
то причинам или оно бьгло реряно. нажмите кнопку "3арегистрировать 3аявление''. после регистрации 3ачисления 3аявка
будет перемещена на 3акладц .Ёе вступившие в силу> или "Фбу;ающиеся> в зависимости от дать! начала обучения по

программе^

5. !{ак создать личнь!й кабинет педагога
и закрепить его 3а группой обуна:ощихся

8 системе функциониру8т отдельная роль "[18даг0г" с отд8льнь!м личнь!м кабинетом' !_|ока в во3м0жностях педагога -

с03дание черновика программь! и 3акреплениё п0дагога 3а группой.
$,ля ёо6авленця пеёааоеа в сцс{пёг,'у нео6хо0цмо'.

1. Б разделе "|_!едагоги" нажать кнопщ "'{обавить педагога>.

2. Аастранице *добавить !8А?[Ф{-?р внесите необходимьге свед8ния в поля инфрмации'
в ра3деле "[1едагоги" п0явится информация о до6авленном педагоге. 3ц инфрмацию' возможно р€дакгировать (знанок

(ручка, справа на сгроке с информацией о педагоге).

9тпо6ь: закр€п.''пь пеёаеоеа за еруппой нео6хоёа;мо:
1. Фткрь:ть раздел "|-Руппьг".
2. Ёа странице просмотра конкретной группь! ("глазок'' на строкё с нео6ходимой группой) нажать кнопку "Ёа3начить педа-

гога".
3' 8о вспль;вающем окошке необходимо вь:брать нркного педагога (проставить рядом галочщ). [3осле него необходимо

нажать кнопц "!обавить>, сохранив в системе вь*Фр педагога'
4' !.|а странице просмотра информации о группе, появится информация о пёдагоге.

6. (ак сделать так' что6ь| ва]ди программь| в числе первь!х находились
родителями в навигаторе (внесение ключевь|х слов для поиска)

в личном кабинете о6разовательнь!х органи3аций (поставщиков услуг) появилась во3можность _ внести ключевь!е слова
для п0иока вашей органи3ации и обра3овательнь!х программ родителями через навигатор.

3то поможет находить родителям и детям находить 8аши программь! вчисле первьпх!
!ля внесения ключевь!х слов перейдит8 на сграницу "!1нформация" 

_ 
"6ведения об органи3ации', вни3у страниць! ра3м8с_

тит0 курсор в попе "(пючевые слова для п0иска'' вв8дите нркнь!е кп!Ф{ввь!е сг]ова для поиска 8ашей организации. Ёсли
8ьг не нашли нркное кл}ф{евое слово' 8ь: может8 предложить овой вариант (кнопка "[1редложить кл!0_]евое 6д93ц1"). [!осле
модерации оно будет досцпно для вь:бора.
!ля внесения кпючевь!х слов для конкрвтной программы нео6ходимо пройти на страницу пр0смотра программь! и нажать

кнопку "Редактировать}' в списке функций вь:брать *[,4зменить ключевь!е слова>.
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[лючевь:е слова' которь]е содержат у{{е сущвствующие слова' це пройдщ модерацию и будут удалень|.
Ёапример' для ввода (английский 83Б||{}: вам не надо добавпять новое ключевое спово (английский язь|к)' вам

надо использовать (английский} и ('вь!к)'.

06щие рекомвндации:
_ €лова лучше предлагать по одному, исключени0 могуг составлять только устойнивь:е вь!ражения' смь!ол к0т0рь!х сильно

меняется поро3нь ((ментальная арифметика'' ил|и <Ф|Р?Ёиченнь!е во3можности 3АФ!9вьяя, но не ,(лицей 6" или ,.пеший

цризм"), в противном слг.{ае в мод8рации будет отказано;
- не предлагать слова, которь!9 не носш смь!словой нагру3ки при поиске программ или организаций ((мА0у0>, <6т},{йя:;)'

|акие слова в будущем добавляться будут, но в игнорируемь!е;
- прилагательнь!е предлагать в мркском роде единственного числа' на о|Фнчания _ь:й, -ой, -ий поиск не смотрит;
- наименования п0сёлков ("кез"), городов (.вФткиЁ|к") - с малвнькой 6уквь:, поиск игнорирувт регисгр:
_ кодовь!в на3вания крркков ("!ао$1ц0!о")' которь!о можно исполь3овать в качествв чит-кодов при поиске программ, вн0сится

будр, но! если важнее смь]сл сл0ва, слово будет иополь3овано как синоним (например, "фантазия" - син0ним (воображе-
ние", !,1 не важно' что кто-то ищет фщФльньпй клуб *Фанта3ия', ему и развитие воображения предложат) ;

- фамилии лётчиков-испь!тателей, героев социалистического труда и просто неординарньпх личностей, которь!е присгсгвуют
в наименованиях организаций и методик предлагать беэ инициалов и с маленькой буквь! ("ддт им. в. и. л€нина', - *ленин");

- передотправкой слов на модерацию надо проверить' нетли Рке сл0ва вспиоке.

7. !(ак ра3местить новости органи3ации на портале-навигаторе:

в ра3деле "60бь:тия, вь:берите *Ёовости".
!{ажмите "6оздать новость'.
8 фрме новости заполните все поля и обязательно загру3ите изображение.
9то6ьг загрузить изображение нажмите *3агрузить картинку>. [,{зо6ражение должно 6ь:ть в одном и3 следующих фрматов:

*..|р9, *']ре9, -"рп9. йожно загрркать до трёх рисунков.
8 открьгвшемоя окне вь:берете отобракаемую область рисунка.
9тобы изменить изображение, нажмите.3агрузить картинку' ещё раз и вьпберите другой файл изображения.
!ля того что6ьп новость бь:ла опубликована, нажмите "9тправить на м0дерацию*. Р{овость будет направлена региональн0му

оп0ратору' который примвт р9шение о публикации новости.
Фпубликованнь!е новооти и новости1 направленнь!е на модерацию' не мотт бьгть отредаггировань!'
9тобь: удалить новость, обратитесь к 8ашему региональному оператору.
!ля сохранвния новости в черновиках, нажмите "8охранить в черн0вики),' Ёовости, находящиеоя во вкладке .{-19рц96ццц'',

можно отредактировать и направить на модерацию'

!о

€жас и6о 3а вн и!1*{а ние !

йуниципальнь:й опорнь;й центр [1ошехонского \4Р
152850, 8рославская о6л., г. [1ошехонье, пл. 6вободь:, д.8
[елефон: +7 (48546) 2-'18-з5
Факс: +7 (48546) 2-13-35
3л. почта: с01рз}:.р{*о@па!|'гш


